Zarządzenie nr 1/20202021
Dyrektora Publicznej Szkoły Podstawowej SPSK im. św. Stanisława Kostki w Bieńcu
z dnia 28 sierpnia 2020 roku
w sprawie sposobu realizacji zadań Szkoły  w czasie epidemii.
Na podstawie art. 68 ust. 1 pkt 1 i 6 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo oświatowe (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz.910) zarządzam, co następuje:

PROCEDURA ZAPEWNIENIA BEZPIECZEŃSTWA OBOWIĄZUJĄCAW PUBLICZNEJ SZKOLE PODSTAWOWEJ SPSK IM.ŚW.STANISŁAWA KOSTKI W BIEŃCU W OKRESIE PANDEMII COVID-19

§ 1.
Zarządzenie określa zasady funkcjonowania Publicznej Szkoły Podstawowej SPSK im. Św. St. Kostki 
w Bieńcu zwanej dalej „szkołą”, w roku szkolnym 2020/2021 na podstawie wytycznych MEN, MZ i GIS dla publicznych i niepublicznych szkół i placówek od 1 września 2020r. zwanych dalej „wytycznymi”.
§ 2
Zadania administracyjne szkoły
1. Sprawy administracyjne adresowane do dyrektora, rady pedagogicznej, rady rodziców i samorządu uczniowskiego należy kierować do sekretariatu szkoły w formie elektronicznej na adres bieniec@spsk.info.pl,  kontaktować się telefonicznie pod numer 512328887 lub bezpośrednio po telefonicznym uzgodnieniu sprawy, czasu i miejsca załatwienia jej w szkole.
2. Dyrektor kontaktuje się z rodzicami i interesantami zdalnie, korzystając z poczty elektronicznej: e-mail na adres bieniec@spsk.info.pl lub telefonicznie pod numerem 512328887  a także bezpośrednio na podstawie wcześniejszego ustalenia terminu spotkania.
§ 3
Organizacja działalności dydaktyczno-wychowawczo-opiekuńczej
1. W szkole mogą przebywać osoby, u których nie ma widocznych objawów choroby wskazującej na infekcję dróg oddechowych.   (temperatura 38 C lub wyżej , katar, kaszel, biegunka, duszności, wysypka, bóle mięśni, ból gardła, utrata smaku czy węchu i inne nietypowe).
2. Na teren szkoły mają wstęp tylko uczniowie, dzieci przedszkolne i pracownicy szkoły, rodzice mogą wchodzić wyłącznie po wcześniejszym uzgodnieniu z dyrektorem szkoły.
3. Uczniowie i dzieci  mogą być przyprowadzani do szkoły i oddziału przedszkolnego i z niej odbierani przez opiekunów bez objawów chorobowych sugerujących infekcję dróg oddechowych. W drodze do 
i ze szkoły opiekunowie z dziećmi oraz uczniowie przestrzegają aktualnych przepisów prawa dotyczących zachowania w przestrzeni publicznej.

4. Przy wejściu do szkoły oraz na stronie internetowej szkoły bieniec.spsk.pl dostępne są plakaty informacyjne opracowane przez Ministerstwo Zdrowia zawierające pouczenia jak należy postępować 
w przypadku stwierdzenia objawów zakażenia, numery telefonów instytucji z którymi należy się kontaktować, a także wytyczne sanitarne dotyczące szkoły oraz komunikaty dotyczące organizacji pracy szkoły w czasie epidemii.
5. Bezwzględnie przy każdym wejściu/ wyjściu z placówki dziecko odkaża ręce płynem do dezynfekcji rąk wg instrukcji  umieszczonej w widocznych miejscach w placówce.
6. Po wyjściu z szatni przed wejściem do sali lekcyjnej uczniowie zobowiązani są dokładnie umyć ręce.
7. W sanitariatach dostępne są plakaty prezentujące prawidłowe mycie rąk.
8. W każdej sali zajęć znajduje się płyn do dezynfekowania rąk z instrukcją prawidłowego odkażania rąk.
9. Przedmioty i sprzęty znajdujące się w sali, których nie można skutecznie umyć, uprać lub dezynfekować, należy usunąć lub uniemożliwić do nich dostęp. Przybory do ćwiczeń (piłki, skakanki, obręcze itp.) wykorzystywane podczas zajęć należy czyścić lub dezynfekować.
10. Liczba uczniów w poszczególnych grupach przebywających w jednej sali zostaje ograniczona do 12, liczba przedszkolaków do - 20.
11. Każda grupa wychowanków przebywać będzie w wyznaczonej sali.
12. Nauczyciel w klasach I-III organizuje przerwy dla swoich uczniów w interwałach adekwatnych do potrzeb, jednak nie rzadziej niż co 45 min. oraz tak by w czasie przerwy na korytarzu przebywały dzieci tylko z dwóch sal.  
13. Uczniowie korzystają z boiska szkolnego oraz przebywają na świeżym powietrzu na terenie szkoły, 
z zachowaniem zasad bezpieczeństwa, dystansu społecznego.
14. Modlitwa poranna:
· uczniowie klas I-III/korytarz/ godz. 9.15
· dzieci z oddziału przedszkolnego /sala przedszkolna /godz. 9.15.
15. Uczeń powinien posiadać własne przybory i podręczniki, które w czasie zajęć mogą znajdować się na stoliku szkolnym ucznia, w tornistrze lub we własnej szafce. Uczniowie nie powinni wymieniać się przyborami szkolnymi między sobą.
16. Przed przerwą na zjedzenie drugiego śniadania, bezpiecznymi środkami dezynfekującymi wycierane są blaty stołów a uczniowie obowiązkowo myją i dezynfekują ręce.
17. Po zakończeniu zajęć szkolnych, pomieszczenia szkolne i teren przynależący do szkoły sprzątają 
i dezynfekują wyznaczeni pracownicy obsługi.
18. Plac zabaw dezynfekuje wyznaczony pracownik w godz. 11.00 -11.30.
19. Uczeń, u którego występują objawy mogące wskazywać na infekcję dróg oddechowych jest izolowany w gabinecie dyrektora, do czasu odebrania go przez rodziców/opiekunów.
20. Wychowawcy klas sporządzają wykaz danych kontaktowych rodziców/opiekunów którzy zapewniających szybką komunikację w przypadku zachorowania ucznia lub w przypadku stwierdzenia zakażenia w szkole.
21. W zależności od poziomu zagrożenia epidemicznego zebrania z rodzicami mogą być prowadzone 
w formie zdalnej.
§ 4
Obowiązki uczniów i wychowanków

1. Uczniowie i nauczyciele na terenie szkoły  nie mają obowiązku zakrywania ust i nosa.
2. Bezwzględnie przy każdym wejściu/ wyjściu z placówki dziecko odkaża ręce płynem do dezynfekcji rąk wg instrukcji stanowiącej umieszczonej w widocznych miejscach w placówce.
3. Po wyjściu z szatni przed wejściem do sali lekcyjnej uczniowie zobowiązani są dokładnie umyć ręce.
Obowiązują ogólne zasady higieny: częste mycie rąk (po przyjściu do szkoły należy bezzwłocznie umyć ręce), ochrona podczas kichania i kaszlu oraz unikanie dotykania oczu, nosa i ust.
4. Wyposażenie sal zajęć szkolnych dostosowane jest do wytycznych a uczniowie mają przydzielone stałe miejsca przy stolikach.
5. Przedmioty i sprzęty znajdujące się w sali, których nie można skutecznie umyć, uprać lub dezynfekować, należy usunąć lub uniemożliwić do nich dostęp. Przybory do ćwiczeń (piłki, skakanki, obręcze itp.) wykorzystywane podczas zajęć należy czyścić lub dezynfekować.
6. Uczniowie w czasie zajęć szkolnych przebywają w wyznaczonych dla danego oddziału pomieszczeniach.
7. Uczniowie w czasie przerw międzylekcyjnych oprócz przerwy śniadaniowej przebywają w wyznaczonej części korytarza lub na powietrzu pod opieką nauczyciela.
8. Zajęcia wychowania fizycznego odbywają się w miarę możliwości na powietrzu.
9. Nauczyciele ustalają z uczniami szczegółowe zasady profilaktyki zakażeń odpowiednie do rodzaju prowadzonych zajęć.
10. Pracownicy obsługi  zobowiązani są do bieżącego nadzoru nad zachowaniem czystości w miejscach przebywania uczniów wg wytycznych dla szkół w części dotyczącej „higiena, czyszczenie i dezynfekcja pomieszczeń”, w tym w szczególności wietrzenia sal lekcyjnych, wycierania miejsc najczęściej dotykanych przez uczniów bezpiecznymi środkami odkażającymi i dezynfekowania sanitariatów.

§ 5

Zajęcia pozalekcyjne

1. Uczniowie mogą korzystać z biblioteki szkolnej w wyznaczonym dniu i godzinie.
2. W bibliotece jednocześnie może przebywać nie więcej niż 4 uczniów.
3. Wypożyczone książki, materiały edukacyjne i czasopisma przechodzą kwarantannę przed kolejnym wypożyczeniem.
4. Szczegółowe warunki organizacyjne i sanitarne korzystania z biblioteki, określa „Regulamin biblioteki szkolnej” dostępny w bibliotece.
5. Zajęcia świetlicy szkolnej odbywają się z uwzględnieniem zasad sanitarnych.
6. Świetlica organizuje zajęcia opiekuńczo-wychowawcze dla uczniów, którzy pozostają w szkole poza zajęciami przewidzianymi w planie zajęć ze względu na czas pracy rodziców .
7. Szczegółowe warunki organizacyjne i sanitarne korzystania ze świetlicy szkolnej określa „Regulamin świetlicy szkolnej”.
8. Zajęcia rozwijające zainteresowania i uzdolnienia uczniów, w szczególności zajęcia związane 
z kształtowaniem aktywności i kreatywności uczniów realizowane są w grupach uczniów przebywających w tym samym czasie w szkole z uwzględnieniem zasad sanitarnych obowiązujących 
w placówce.
§ 6
Obowiązki Rodziców/opiekunów prawnych

1. Opiekunowie odprowadzają dziecko do drzwi budynku, nie wchodzą do środka. Jednocześnie zobowiązani są do zakrywania ust i nosa oraz zachowania dystansu społecznego w odniesieniu do pracowników placówki, jak i innych oczekujących dzieci i ich rodziców, wynoszący min. 1,5 metra.
2. Rodzice lub opiekunowie przyprowadzają dzieci do placówki w wyznaczonych godzinach.
3. Uczniowie klas I-III przyprowadzani są lub przychodzą samodzielnie w godzinach 
7:40- 7:55. Odbierani są lub wracają samodzielnie po zakończeniu zajęć  zgodnie z planem lekcji. 
4. Rodzice lub opiekunowie przyprowadzają dzieci do oddziału przedszkolnego w godzinach od 8:00 do 9:00. Odbierają w godz. od 14.00 do 14.30.
5. Po wyznaczonym czasie wietrzone są pomieszczenia szatni i dezynfekowane wszystkie klamki, poręcze i ciągi komunikacyjne.
6. Po wyznaczonym czasie dzieci nie będą wpuszczane ze względu na wietrzenie i dezynfekowane pomieszczeń.
7. Jeżeli u dziecka, które przebywało w szkole lub któregoś z członków jego rodziny, potwierdzono wystąpienie zakażenia wirusem COVID-19, rodzic ma obowiązek natychmiastowego poinformowania 
o tym dyrektora placówki.

§ 7
Obowiązki pracowników
1. W szkole mogą przebywać pracownicy, u których nie ma widocznych objawów choroby wskazującej na infekcję dróg oddechowych.
2. Bezwzględnie przy każdym wejściu/ wyjściu z palcówki/w trakcie pracy często odkażają ręce płynem do dezynfekcji rąk.
3. Pracownicy/nauczyciele nie przemieszczają się zbędnie po placówce.
4. Nauczyciele pracują wg ustalonego przez dyrektora harmonogramu prowadząc przydzielone zajęcia.
5. Pracownik dyżurujący przy wejściu dokonuje pomiaru temperatury wchodzącemu dziecku. Jeżeli dziecko wykazuje oznaki choroby nauczyciel ma prawo odmówić przyjęcia dziecka do placówki                      i informuje rodzica o konieczności udania się na konsultacje lekarskie.
6. Nauczyciele pełniący dyżur w placówce:
· [bookmark: _GoBack]Wyjaśniają dzieciom, jakie zasady obowiązują w instytucji i dlaczego zostały wprowadzone. Komunikat przekazują w formie pozytywnej, aby wytworzyć w dzieciach poczucie bezpieczeństwa                 i odpowiedzialności za swoje zachowanie, bez lęku.
· Instruują, pokazując techniki właściwego mycia rąk wg instrukcji umieszczonej w wyznaczonych miejscach dla dzieci stanowiącej.
· Przypominają i dają przykład. Zwracają uwagę, aby dzieci często i regularnie myły ręce, szczególnie przed jedzeniem, po skorzystaniu z toalety, po powrocie z boiska czy placu zabaw.
· Unikają organizowania większych skupisk dzieci w jednym pomieszczeniu.
· Wietrzą salę co najmniej raz na godzinę, dezynfekują w razie potrzeby przybory, blaty stolików.
7. Pracownicy obsługi  zobowiązani są do bieżącego nadzoru nad zachowaniem czystości w miejscach przebywania uczniów wg wytycznych dla szkół w części dotyczącej „higiena, czyszczenie i dezynfekcja pomieszczeń”, w tym w szczególności wietrzenia sal lekcyjnych, wycierania miejsc najczęściej dotykanych przez uczniów bezpiecznymi środkami odkażającymi i dezynfekowania sanitariatów. 

§ 8
Higiena, czyszczenie i dezynfekcja pomieszczeń i powierzchni 

1. Przy wejściu głównym umieszczone są numery telefonów do właściwej miejscowo powiatowej stacji sanitarno-epidemiologicznej, oddziału zakaźnego szpitala i służb medycznych.
2.  Wszystkie osoby trzecie, w tym rodzice uczniów, wchodzące do szkoły dezynfekują dłonie lub zakładają rękawiczki ochronne, mają zakryte usta i nos oraz nie przekraczają obowiązujących stref przebywania. 
3.  Należy regularnie myć ręce wodą z mydłem, dotyczy to szczególnie uczniów po przyjściu do szkoły, przed jedzeniem, po powrocie ze świeżego powietrza i po skorzystaniu z toalety.
4.  W szkole codzienne monitorowane są prace porządkowe (wg Załącznika nr 1 do niniejszej procedury), ze szczególnym uwzględnieniem utrzymywania w czystości sal zajęć, pomieszczeń sanitarnohigienicznych, ciągów komunikacyjnych, dezynfekcji powierzchni dotykowych – poręczy, klamek i powierzchni płaskich, w tym blatów w salach i w pomieszczeniach spożywania posiłków, klawiatur, włączników.
5. Przeprowadzając dezynfekcję, należy ściśle przestrzegać zaleceń producenta znajdujących się na opakowaniu środka do dezynfekcji. Ważne jest ścisłe przestrzeganie czasu niezbędnego do wywietrzenia dezynfekowanych pomieszczeń i przedmiotów, tak aby uczniowie nie byli narażeni na wdychanie oparów środków służących do dezynfekcji.
6. W pomieszczeniach sanitarnohigienicznych umieszczone są plakaty z zasadami prawidłowego mycia rąk, a przy dozownikach z płynem do dezynfekcji rąk – instrukcje dezynfekcji.
7. Na bieżąco dba się o czystość urządzeń sanitarno-higienicznych, w tym ich dezynfekcję lub czyszczenie z użyciem detergentu. 
8. Jeżeli na terenie szkoły uczniowie i pracownicy używają masek lub rękawic jednorazowych, należy je wyrzucić po zużyciu w oznakowanym pojemniku. Zalecenia w tym zakresie zostały wskazane na stronie internetowej GIS: https://gis.gov.pl/zdrowie/koronawirus-zdrowie/informacje-i-zalecenia-pl/wytycznews-postepowania-z-odpadami-w-cza

§ 9
Gastronomia 
1. Przy organizacji żywienia obowiązują dotychczasowe wymagania odnoszące się do zbiorowego żywienia dzieci i młodzieży a dodatkowo procedury szczególnej ostrożności dotyczące zabezpieczenia epidemiologicznego pracowników, a także podwyższone standardy obróbki produktów żywnościowych, dezynfekcji opakowań produktów, sprzętu kuchennego, naczyń stołowych oraz sztućców, a także higieny osobistej.  
2. Korzystanie z posiłków powinno odbywać się w miejscach do tego przeznaczonych zapewniających prawidłowe warunki sanitarno-higieniczne, zgodnie z zaleceniami w czasie epidemii. Posiłki dostarczane do szkoły są przywożone w pojemnikach zbiorczych, następnie rozkładane i podawane 
z wykorzystaniem talerzy i sztućców będących na wyposażeniu szkoły . Posiłki wydawane są zmianowo lub w miarę możliwości - spożywane przy stolikach z rówieśnikami z danej klasy. Przy zmianowym wydawaniu posiłków konieczne jest czyszczenie blatów stołów i poręczy krzeseł po każdej grupie.
3. Wielorazowe naczynia i sztućce należy myć w zmywarce z dodatkiem detergentu,  w temperaturze min. 60°C lub je wyparzać. Dodatki (np. cukier, jednorazowe sztućce, wazoniki, serwetki) usuwa się z obszaru sali jadalnej i wydaje się bezpośrednio przez obsługę.
4. Wyznaczony pracownik  podaje posiłki i odbiera naczynia, wyciera stoły i krzesła płynem dezynfekującym po każdej osobie spożywającej posiłek.
§ 10
Postanowienia końcowe
Postępowanie w przypadku podejrzenia zakażenia u pracowników 
1. Do pracy w szkole przychodzą jedynie osoby, bez objawów chorobowych sugerujących infekcję dróg oddechowych oraz gdy domownicy nie przebywają na kwarantannie lub w izolacji                            w warunkach domowych. 
2. W miarę możliwości podczas organizowania pracy pracownikom powyżej 60. roku życia lub              z istotnymi problemami zdrowotnymi, które zaliczają osobę do grupy tzw. podwyższonego ryzyka, należy zastosować rozwiązania minimalizujące ryzyko zakażenia (np. nieangażowanie w dyżury podczas przerw międzylekcyjnych, a w przypadku pracowników administracji w miarę możliwości praca zdalna). 
3. W szkole znajduje się pomieszczenie –gabinet dyrektora (m.in. wyposażenie w środki ochrony i płyn dezynfekujący), w którym będzie można odizolować* osobę w przypadku zaobserwowania objawów chorobowych. 
4. Pracownicy szkoły zostaną poinstruowani, że w przypadku wystąpienia niepokojących objawów choroby zakaźnej powinni pozostać w domu i skontaktować się telefonicznie z lekarzem podstawowej opieki zdrowotnej, aby uzyskać teleporadę medyczną, a w razie pogarszania się stanu zdrowia zadzwonić pod nr 999 lub 112 i poinformować, że mogą być zakażeni koronawirusem. 
5. W przypadku wystąpienia u pracownika będącego na stanowisku pracy niepokojących objawów infekcji dróg oddechowych powinien on skontaktować się telefonicznie z lekarzem podstawowej opieki zdrowotnej, aby uzyskać teleporadę medyczną). 
6. Obszar, w którym poruszał się i przebywał pracownik z infekcją dróg oddechowych, bezzwłocznie należy poddać gruntownemu sprzątaniu, zgodnie z funkcjonującymi w podmiocie procedurami oraz zdezynfekować powierzchnie dotykowe (klamki, poręcze, uchwyty itp.) oraz zastosować się do indywidualnych zaleceń wydanych przez organy Państwowej Inspekcji Sanitarnej. 
7. W przypadku potwierdzonego zakażenia SARS-CoV-2 na terenie szkoły należy stosować się do zaleceń państwowego powiatowego inspektora sanitarnego 
· Rekomenduje się ustalenie listy osób przebywających w tym samym czasie  w części/częściach szkoły, w których przebywała osoba podejrzana o zakażenie i zalecenie stosowania się do wytycznych Głównego Inspektora Sanitarnego dostępnych na stronie https://www.gov.pl/web/koronawirus/ oraz https://gis.gov.pl/ odnoszących się do osób, które miały kontakt z zakażonym. 
· Zawsze w przypadku wątpliwości należy zwrócić się do właściwej powiatowej stacji sanitarno-epidemiologicznej, aby odbyć konsultację lub uzyskać poradę. 


Zarządzenie wchodzi w życie z dniem 28 sierpnia 2020 roku.

Magdalena Pietrzak – dyrektor szkoły
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